	中共南京邮电大学委员会文件

	党委组发〔2012〕9号
★


关于印发《南京邮电大学处级干部出国(境)

管理办法（试行）》的通知
各基层党委、党总支、直属党支部，各二级单位，党政群各部门，校直属单位：
   《南京邮电大学处级干部出国(境)管理办法（试行）》已经校党委常委会议讨论通过。现印发给你们，请认真遵照执行。

	二○一二年六月二十八日
	


南京邮电大学处级干部出国（境）
管理办法（试行）

根据上级相关文件精神，为了进一步加强干部队伍的建设与管理，促进我校国际交流与海外交流，适应高水平大学办学需要，加强对我校处级干部出国（境）访问、交流、考察或学习等活动的管理，结合我校实际情况，特制定本管理办法。

一、处级干部出国（境）审批程序

在职处级干部（包括正处、副处、调研员、副调研员）出访，必须按规定流程进行报批。

（一）处级干部因公出国（境）审批程序

1、处级干部本人提出书面申请，填写《南京邮电大学处级干部因公出国（境）申请表》，说明申报理由、时间安排、经费来源等。

2、所在二级单位审核同意后，由处级干部本人向分管校领导请假。

3、处级干部因公出国（境）经分管校领导批准后，将申请提交党委组织部。

4、组织部将申报情况提交校党委常委会讨论研究。

5、经党委常委会讨论批准后，由组织部将名单及政审批件提交海外合作与交流处办理相关出国（境）手续。

（二）处级干部因私出国（境）审批程序

1、处级干部本人提出书面申请，填写《南京邮电大学处级干部因私出国（境）申请表》。

2、经处级干部所在二级单位审核同意后，由处级干部本人向分管校领导请假。

3、处级干部因私出国（境）经分管校领导批准后，将表格提交党委组织部。

4、由组织、人事部门会签后，处级干部可办理相关出国（境）手续。

处级干部利用寒暑假期间出国（境）旅游；或符合国家有关探亲假政策，申请出国（境）探望配偶、父母、子女或兄弟姐妹；或以私人身份出国（境）参加短期学术交流活动的，均按照因私出国（境）审批程序办理。

二、处级干部出国（境）纪律要求

1、处级干部出访一般一年内不能超过两次，个别特殊情况需经党委批准。

2、凡是一次出国（境）时间超过6个月的，按照《南京邮电大学处级干部选拔任用管理工作若干规定》办理相关免职手续。

3、建立财务审核、审计监督机制，定期组织财务监察机构和审计部门对出国（境）人员进行经费审查。

4、涉密和涉及国家安全的重点出国（境）团组或个人，必须接受国家安全和保密教育。大型团组出国（境）和在国（境）外举办的重大涉外活动，要及时与国家安全机关研究制定安全保卫措施，必要时国家安全机关派员参加随团保卫工作。

5、有下列情形之一的，由校纪委、组织部对有关人员进行诫勉谈话，并给予相应党纪政纪处分：

⑴处级干部出访申请未获批准或出访报批流程尚未完成而出国（境）的，按擅自出国（境）处理；

⑵出国（境）后不按批准的方案实施，未经批准擅自绕道旅游或延长在国（境）外停留时间的；

⑶违反规定出国（境）的，或用公费变相出国（境）旅游的，走因私渠道出国（境）并在单位报销所需费用的，或向服务对象或其他单位和个人，特别是各类企业等经济组织摊派费用或接受资助的；

⑷在办理因公、因私出国（境）审批手续中弄虚作假、隐瞒身份，以编造假情况、提供虚假证明等手段获取任务批件、人员批件或出入境证件的；

⑸在国（境）外期间出现违纪违法行为，违反国家外事纪律，损害党和国家形象，危害国家安全或造成国家损失的。

6、一般情况下，禁止处级干部持因私护照出国（境）执行公务，遇特殊情况需经校党委批准。
7、因公出国（境）团组和人员对外赠送和接受礼品，必须严格按照有关规定执行。

三、本办法自2012年7月1日起试行，由党委组织部负责解释。
附件：
1、南京邮电大学处级干部因公出国（境）申请表

2、南京邮电大学处级干部因私出国（境）申请表

	主题词：干部  出国（境）  管理

	
	南京邮电大学党委办公室
	2012年6月28日印发


附件1

南京邮电大学处级干部因公出国（境）申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	职务
	
	职称
	
	联系电话
	

	出访国家
	
	出访时间
(境外停留天数)

	—

（   天）
	回校时间
	

	申请理由：

申请人签名：

年    月    日

	经费来源：



	二级单位意见：

负责人签名：

盖章：

年    月    日

	分管(联系)校领导意见：

分管(联系)校领导签名：

年    月    日                                        

	组织部审核意见：
负责人签名：

盖章：

年    月    日

	学校意见：

领导签名：
盖章：

年    月    日


附件2

南京邮电大学处级干部因私出国（境）申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	职务
	
	职称
	
	联系电话
	

	出访国家
	
	出访时间
(境外停留天数)

	—

（   天）
	回校时间
	

	申请理由：

申请人签名：

年    月    日

	二级单位意见：

负责人签名：

盖章：

年    月    日

	分管(联系)校领导意见：

分管(联系)校领导签名：

年    月    日              

	组织部审核意见：

负责人签名：

盖章：

年    月    日

	人事处意见：

负责人签名：

盖章：

年    月    日
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